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Consideracions previes. Quan es pot tramitar la representacio *°c

® ® Agéncia Tributaria

telemé.ticament @® deCatalunya

El tramit telematic d’atorgament de representacio es pot fer en els tres ambits seglents:

= En sol-licituds d’ajornament o fraccionament que es tramiten telematicament.
A tall d’exemple, es pot demanar en nom del subjecte passiu en el cas de sol-licituds referides als impostos sobre
transmissions patrimonials i actes juridics documentats, sobre successions i donacions, referides a liquidacions i a
deutes en periode executiu. Podeu consultar més informacio sobre la tramitacié telematica d’ajornaments i
fraccionaments a: htip://atc.gencat.cat/ca/gestions/ajornaments

= Enlainterposicio telematica de recursos de reposicid, en nom de la persona interessada.
Més informacié sobre la tramitacid telematica de recursos de reposici6 a:
https://atc.gencat.cat/ca/gestions/impugnacions/recurs/

= Enlarecepci6 de notificaci6 electronica
Més informacioé sobre les notificacions a: hitp://atc.gencat.cat/ca/gestions/notificacions/

El tramit telematic permet atorgar la representacio tant a persones fisiques com a persones juridiques.
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Quadre resum i proces general del tramit telematic ® © Agéncia Tributaria
®  deCatalunya
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digital i al formulari escollir-ne 'ambit representacio abans de la data de
telematic de representacié : finalitzacio
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: finalitzacio
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Pas 1. Identificacio digital: abans d’iniciar el tramit telematic cal
- Agéncia Tributaria

comprovar que es té un sistema d’identificacié valid

de Catalunya

Servei d’autenticacio IdCAT-Mobil

Només per a persones fisiques

Informacio sobre com donar-se d’alta en aquest servei
http://atc.gencat.cat/ca/atencio/identificacio-digital

= Que és IdCAT-Mobil?
= Es un servei proporcionat per '’AOC d’autenticacié
d’usuaris i signatura electronica basat en I'enviament
d’'SMS al telefon mobil de contrasenyes d’un sol Us

=  L'alta es pot demanar telematicament o també
presencialment.

2
Certificat digital autoritzat

~" Tant per a persones fisiques com per a persones juridiques

Informacio sobre com obtenir un certificat digital i comprovar si
se’n té algun d’instal-lat:
http://atc.gencat.cat/ca/atencio/identificacio-digital

Alguns dels certificats digitals admesos:

+ Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (CERES)

* Camerfima - Certificados Camerales

* Firmaprofesional

» Asociacion Nacional de Fabricantes - Autoridad de Certificacion

(ANF)

+ DNle (per a persones fisiques)
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Pas 2. Accedir a I'apartat de representacio: per accedir-hi, anara ¢3¢
Agéncia Tributaria

la seu electronica de I’ATC i clicar el punt de menu Gestions ®  decCatalunya

Dins I’aparat Gestions hi ha la informacié sobre la representacié telematica: EDERID I
http://atc.gencat.cat/ca/gestions/representacio/ » B

=
Accés a Gestions £> .
Devolucié d'ingressos indeguts A Representacic €

Garanties (diposits i avals)

cumpensa :iﬁ de deutes Lt parsiors chlgates Irtnmirks poden actuar davant FASmssrackh #n ol Seu propl Nem | representacs

o mitjangant una beroera persona. desipnada com # representat (3 Atorgar o revocar la

trlhm ris representacid
@ Migjans per atorgar la representacis

Infor ci6 i taxacio de béns a Conceptes per als quals es pot tramitar la representacid telematicament

iI'I'In'ID bl es Infarmacid relacionada
@ contingut dels documents d'atorgament de la representacis +  Most! 520, Atorghetnt ot b @
e | B [madnitat p b
: Representacio B nzss g
—
Informacio relativa a la gestioé de la representacio Accés alatramitacio telematica

de larepresentacio


http://atc.gencat.cat/ca/gestions/representacio/
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Pas 2. Accedir al formulari telematic ® ® Agéncia Tributaria
®  deCatalunya

Representacid

Atorgar o revocar la representacid Més informacié
! Boto d’accés al formulari telematic
@) Perinternet

Més informacio

() Formulari telematic per

i erestads atorgar o revocar la Guies i informacions relacionades amb la tramitacio

representacid (requereix
identificacid digital)

Opcions

9 Accedir amb el servei IdICAT-Mobil. Només per
a persones fisiques.

@ Presencial

9 Accedir amb certificat digital. Accés al menu
de tramitacio de la forma habitual mitjangant

1 1 . ..
. Identifica’t amb el mabil . certificats digitals
1 1
1 Document identificatiu 1
1 NIF ~ |12345678A 1
1 - o
. . ! Seleccioneu un certificat
1 Numero de mabil 1
1 1
1 0024 | 669111222 N
1 Seleccioneu un certificat per autenticar-vos,

1 1
1 1 e . i
1 Utilitza el meu idCAT Mabil | Certificat usuari1
1 1 Certificat usuari2 =
- -
l- est servei implica Facceptacié de les seves o

condicions d'Gs 1
| ! ’

1
1 O altres sistemes 1
: 9 | Certificat digital:Dile, idCAT I Informacic del certificat D'acord Cancella
T _ 1 o

e -




Pas 3. Designar un representant i I'ambit de representacio: indicar ¢3¢ . __
Agéncia Tributaria

les dades requerides per sol-licitar la representacio ®  deCatalunya
U0 N )]
5 Representat (obligat tributari) ;

~Pr- Ocis meus representants
Cal anar a la pestanya “Els meus representants

o Tramitacié de la representacio per iniciar el tramit de designacié d’'un nou
| representant.
1

Els meus representants [I Els meus representats ] 1
1

— — — —

- Eprgenﬁn# = ™ Nom Ttognoms/Rad social | Ambit | Data inici Data fi

9 Canal | ' Accions |
Designar nou representant
Sense registres que mostrar Es mostren les dades basiques de la persona
representada, que ja venen emplenades
automaticament (pel fet d’haver-se identificat

Designar nova persona representant digitalment en accedir a la funcionalitat).
e e e e e e 1
1 |
1 NIF del representat: Cognoms i nom / Raé social: |
1 00000000T PERSONA FISICA DE LA PECA DE PROVES I Dades del representant
1 1 i
1 * Adreca electrénica del representat: " Confirmar adreca electronica del representat: 1 Cyal emplenar les dadesl,de la persona a qui
| . s’atorga la representacio.
| |
I Jit 1 8 : .
| “ NIF del representant: “Cognoms i nom / Raé social: ! Am blt represe7r:|ta9|0 L
1 1 Cal seleccionar 'ambit de la representacio:
| ! . .
1 Adrega electronica del representant: Confirmar adrega electronica del representant: I ¢ ajornament o fraccionament
1 1 * recurs de reposicio
1 1 - e -
I | * recepci6 de notificacio electronica
|
: Canal: Data inici: " Data fi: 1 e . o,
L Seu electronica 12/04/2018 12/04/2023 [H] | Validaci6
il el iRl iR R R AR Rl Premeu el boto “Valida”.
I Ambitde la representacic & ! Un cop validades les dades, la representacio
1 S Tramitacid telematica d'ajormnaments i fraccionament : queda Eendent d’acceetacié per part del
1 Interposicid telematica de recursos de reposicid N -
1 Q Representacid avisos notificacid electronica | e repres‘er!tant” que rebra un, aVIS_ _per correu
| 1 (Cancerta | [ meteis | [ vaids electronic a I’adrega que s’hagi informat.
-7 - { ;]



Pas 3. Designar un representant i ’ambit de representacio: consultare**
® ® Agéncia Tributaria

i possibilitat d’anul-lar la representacié si encara no s’ha acceptat @ decatalunya

I
CE/ (23 Representat (obligat tributari)
~ -

Titular: PERSONA FISICA DE LA PECA DE PROVES

Tramitacio de la representacié

Els m=us representants [ Els meus representats ] [ L Designar nou representant ] [ * Mostrar filtres ][ & Actualitzar ]

MNIF representant| Mom i cognoms/Rad social - _ﬁm_ﬂ:lE - L Data inici Data fi l - - _Estat _ _ _ L Canal — _ Accions J_ 4
12345678X REPRESENTANT PROVA I ParRcCIAL | 15/12/2017 15;12;2022:_ PEMDEMT D'ACCEPTA lectrénica I_g |
00000000T REPRESENTANT PROVA 2 PARCIAL @ 28/11/2017 08/08/2018 PENDENT D'AC Seu electronica ﬂ

o Ambit de la representacio

Titular: PERSONA FISICA DE LA PECA DE PROVES

Anul-lar sol-licitud representacic telematica e ES pot Consultar |’émb|t de |a representacié.
Per a confirmar I'operacié de anul-lacié de la representaciod, seleccioni el botd "Anul-lar” Per visualitzar-lo. cal clicar I’enllag amb el
85 meves dades Ccom a representat ’
NIF: Cognoms i nom / Raé social: literal “PARCIAL" que figura a la columna
000000007 PERSONA FISICA DE LA PECA DE PROVES Ambit.

E-mail del representat:

——

persona@prova.com

‘Accions: Anul-lar la sol-licitud
La representacio pot ser anul-lada per part

Dades del representant

NIF del representant: Cognoms i nom [ Rad sodal:
12345678X REPRESENTANT DE PROVA de la persona representada sempre que es
E-mail del representant: trObI en estat “Pendent d’acceptar”

representant@prova.com

Dades de la representacid . , X

Canal: Data Inicit Data Fit 9 En primer lloc cal prémer la icona blava &
Seu electrénica 07/03/2018 15/12/2022 de la representacio que es vulgui

Ambit de la representacic anullar

» Interposicio telematica de recursos de reposicid

= Tramitacié telematica dajornaments i fraccionaments Q

r—=—=—=n A continuacié s’accedeix a la pantalla
L =l que permet confirmar I'anul-lacié, a

través del boté corresponent.
P
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Pas 4. Acceptar o rebutjar la sol-licitud de representacio (I) °° AgsndlaTrbuia

Representant

~Pr-

Tramitacicé de la representacid o
[ o o
[ Els meus representanl:si] Els meus representats I [ * Mostrar filtres ] [ ¢ Actualitzar ]
MIF representat | Nom i cognoms/Rad social | Ambit Data inici Data fi Estat | Canal

| PARCIAL
, Acceptar sollicitud representacio telematica _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ________— - e
| Les meves dades com a representant I Els meus representats
| nIF: Cognoms i nom / Raé social: e : Calanarala pestanya “Els meus 'representats”
I ooooooooT PERSONA FISICA DE LA PECA DE PROVES per acceptar o rebutjar una sol-licitud de
1 : representacio.
I *Tipus de via: *Mom de la via: * Ndm: Escala: Pis: I
: CARRER ¥ SANT JOAQUIM 34 1 1
I eorta: *Codi postal: ™ Pais: * Provincia: * Municipi: : Acceptar 0 rebUtJar )
! 085922 ESPANYA v Barcelona v Santa Coloma de Gramenet T Cal prémer el boté que correspongul:
I 1 —[E peracceptar
: *E-mail del representant: * Confirmar e-mail del representant: I - @ per rebutjar
| representant@representant.com representant@representant.com 1
I Dades del representat |
I NIF del representat: Cognoms i nom / Raé social: : Detall de la sol-licitud de representaCi()
I 12345678X REPRESENTAT PROVA | A continuacié es mostra un resum amb totes les
! ) | dades del representat i 'ambit de representacio.
I E-mail del representat:
I representat@representat.com : En cas d’acceptar, permet editar les dades com a
: Dades de la representacié I representant.
1 Canal: Data Inici: Data Fi: I
1 Seu electronica 06/03/2018 13/02/2023 1
o - || | Finalitzar I'acci6
: :ﬁ::t::';'ie la representacié o - Finalment, per acceptar la representacié, cal
1 Tramitacid telematica dJajornaments i fraccionaments :_[ Rebutjer l [ Concela ] [ Valida l n preme': el bot6 “Valida™ 0, en cas Contran’
— DS EE g g | “Rebutjar”.



Pas 4. Acceptar o rebutjar la sol-licitud de representacio (Il) e d“gﬁ';f;f'uﬁ;':““"“
' ENEDED 1D
(23 Representat (obligat tributari) j »

~Pr-

Declaracid respunsahle. Declaro que signo electronicament aguesta presentacid, amb valor legal, d'acord amb la Llei 58/2003, de 19 de
desembre | de I'Ordre GRI/233/2015, de 20 de juliol, per la qual s'aprova el protocol didentificacid | signatura electrénica. Consulteu les

condicions técniques de la signatura electrénica.

Signar I’aprovacié
Un cop validada la sol-licitud de representacio, la persona representada ha de

signar-la.

En data d'avui s'ha realitzat & través de la Seu electronica de [‘Agéncia
Tributariz de Catalunvya "acceptacid de la sol-licitud de representacid = S

Document de representacio
Es pot obtenir i desar el document mitjancant el
botd “Obtenir document de representacio”.

Aquesta solidiud Ta general a e de la Seu
eiecinica de LAgenca Tritutiia de .

Un cop acceptada la representacio, la persona representant pot tambeé recuperar el document de

representacié des de la pestanya “Els meus representats”




. @ @
Pas 5. Obtenir el certificat de representacio ® © Agéncia Tributaria
®  deCatalunya
U0 —— M I
5 Representat (obligat tributari) » B
~ -
Tramltacm de la representacia
[ 2 Designar nou representant ] [ * Mostrar filtres ] [ ¢ Actualitzar ]

________ N

i ——
Nom i cognoms/Rad social | Ambit Data inici Data fi Estat | Canal '_| — — Jbcgions — — _L |

Seu electranica | b E . . e

NIF representant |
12345678X REPRESENTANT PROVA PARCIAL 23/11/2017 23/11/2022 ACCEPTADA

Document de representacié

Des de la pestanya “Els meus representants” un
cop el representant designat ha acceptat la
sol-licitud es pot obtenir el document de

representacio.

Obtenir document de representacio
Dins les accions possibles, cal prémer el bot6 amb

la icona corresponent:

Un cop acceptada la representacid, la persona representada pot també obtenir el document

de representacié des de la pestanya “Els meus representants”




- & @& @

Possibilitat 1. Revocar larepresentacio: El representat pot revocar g o = @ o @ a
la representacio i obtenir el document de revocacio ®  deCatalunya
I i
Q Representat (obligat tributari) RS --
& P g » B

~Pr-

. Revocar la representacié

Tramitacié de la representacié

Els meus representants [ 2 Designar nou representant ] [ + Mostrar filtres ] [ & Actualitzar ]
-5

| Ambit Data inici Data fi Estat | Canal |'| — T i —

NIF representant | Nom i cognoms/Rad social

12345678X REPRESENTANT PROVA PARCIAL 23/11/2017 23/11/2022 ACCEPTADA seu electranica | L @B EIE] ~ 1

""" )

\/\

Accions -| Revocar la representacio

1 Si la sol-licitud ha estat acceptada es pot revocar clicant sobre el bot6 de
—————— * | revocaci6.

Document de revocacio

Un cop revocada la representacio es pot obtenir el document de revocacio
prement sobre el botd “Obtenir document de revocacioé de la representacio”.

Un cop s’ha revocat la representacio, el representat pot recuperar el document de revocacio

des de la pestanya “Els meus representants”




Possibilitat 2. Renunciar a la representacio: El representant pot .o
. ., . , . Agéncia Tributaria
renunciar a la representacio i obtenir el document de rentncia ®  deCatalunya

Representant » B
Renunciar a la representacio
Tramitaci¢ de la representacid
W [ ~ Mostrar filtres ][ < Actualitzar ]
NIF representat Data inici Data fi Canal | == = RECISRS ——
13/02/2018 | 13/02/2023 |ACCEPTADA Seu electronica sens
FH s

Renunciar a la representacié E3

Si la sol-licitud ha estat acceptada es pot revocar clicant sobre el bot6 de
————— rendncia. Per formalitzar-la cal adjuntar el document que acrediti que la
renuncia s’ha comunicat de forma fefaent al representat, p. ex. a través de

burofax.

Accions

I ; I
Accions .
(> | I | Document de rentncia
I I

e e e e e e J Un cop renunciada a la representacié, es pot obtenir el document de renlncia
:;[b prement sobre el boté “Obtenir document de renuncia”.

Un cop s’ha renunciat a la representacio, el representant pot recuperar el document de rendncia

des de la pestanya “Els meus representats”




Suport a 'usuari

* @ @
® ® Agéncia Tributaria
®  deCatalunya

= En cas d’incidéncia técnica durant la tramitacio, podeu contactar amb el servei de suport
a través del formulari d'atencio d'incidéncies tecnologiques: http://atc.gencat.cat/ca/atencio/formulari/

= Per a altres dubtes o consultes podeu enviar un correu electronic a: consultes@atc.cat

-14 -


http://atc.gencat.cat/ca/atencio/formulari/

